Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego

dr hab. Matgorzata Manowska

ZARZADZENIE Nr 58/2020
PIERWSZEGO PREZESA SADU NAJWYZSZEGO

z dnia 29 maja 2020 .

w sprawie szczegdlnych rozwigzan organizacyjnych zwigzanych ze stanem epidemii

wywotanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 na terytorium Rzeczpospolitej Polskie]

Na podstawie art. 14 § 1 pkt 8 ustawy o Sagdzie Najwyzszym (Dz. U. z 2019 r,, poz. 825 tj. ze
zm.), kierujgc sie trescig art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. 2 2019 1., poz.1239 tj. ze zm.), 8 13 ust.
2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 792 ze zm.), art. 15 zzzs' ustawy z 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaZznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U poz. 374, 567, 568, 695, 875),
art. 207 § 2 Kodeksu pracy, na okres od 1 czerwca 2020 r. do odwotania, zarzadzam, co
nastepuje:
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1. Wszystkie czynnosci podejmowane w Sgdzie Najwyzszym wykonuje sie z zachowaniem
zasad zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
okreslonych w przepisach prawa.

2. Sedziowie oraz inni pracownicy Sadu Najwyzszego, a takze pracownicy lub
przedstawiciele innych jednostek organizacyjnych dziatajgcych w Kompleksie
Urbanistycznym Wymiaru Sprawiedliwosci (dalej: KUWS) na podstawie odpowiednich
uméw lub porozumien zawartych samodzielnie lub ze wspotdziatajgcymi ze sobg
Sagdem Najwyzszym, Sadem Apelacyjnym w Warszawie oraz z Instytutem Pamigci
Narodowej, w wypadku bezposredniego kontaktu - na terenie KUWS - z innymi
osobami niz zatrudnione w ww. instytucjach, obowigzani sg korzysta¢ ze Srodkow
ochrony osobistej, okreslonych w rozporzadzeniach Rady Ministréw wydanych z
powotaniem sie na upowaznienia zawarte w art. 46, art. 46a lub art. 46b ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi

(tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1239 ze zm.), a w szczegdInosci:



- przy wykonywaniu obowigzkow stuzbowych, wymagajgcych bezposredniego kontaktu
z innymi pracownikami Sadu Najwyzszego lub innymi osobami przebywajacymi na
terenie KUWS stosowac ostony na usta i nos, zgodne z obowigzujgcymi przepisami;

- zachowywa¢ w pomieszczeniach biurowych, a takze na korytarzach, klatkach
schodowych, windach odstep wynoszacy co najmniej 2 metry;

- dezynfekowac rece.
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1. Ogranicza sie wstep do KUWS w czesci zajmowanej przez Sad Najwyzszy, a takze do
jednostek organizacyjnych Sadu Najwyzszego usytuowanych poza KUWS.
2. Ograniczenie przewidziane w ust. 1 nie dotyczy:
— pracownikéw instytucji funkcjonujgcych w KUWS oraz oséb dziatajgcych na ich rzecz;
— 0sOb dysponujgcych odpowiednimi legitymacjami, kartami dostepu lub imiennymi
upowaznieniami;
- stron lub uczestnikdéw postepowan sadowych toczacych sie przed Sgdem Najwyzszym
oraz ich przedstawicieli;
— publicznosci uczestniczgcej w rozprawie lub posiedzeniu jawnym na zasadach
okreslonych w zarzadzeniu;
— doreczycieli przesytek pocztowych i przesytek kurierskich;
— innych oséb po telefonicznym uzgodnieniu z wkasciwym, ze wzgledu na przyczyne
przybycia, pracownikiem Sadu Najwyzszego,
po poddaniu sie pomiarowi temperatury na zasadach okreslonych w zarzadzeniu Nr
44/2020 Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego oraz po zdezynfekowaniu rak i zatozeniu
ostony na usta i nos, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
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Rozprawy oraz posiedzenia jawne w Sadzie Najwyzszym odbywaja sie z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad:

1) strony, uczestnicy postepowania oraz ich przedstawiciele zostawiajg w szatni okrycia oraz
przedmioty, ktdére nie sg niezbedne do udziatu w rozprawie lub posiedzeniu;

2) przejscie na sale rozpraw nastepuje przez klatke schodowg w hallu gtéwnym lub przy
wykorzystaniu szklanej windy w hallu gtéwnym, przy zatozeniu, ze jednocze$nie z windy
moga korzystac dwie osoby;

3) w czasie oczekiwania przed salg sgdowg obowigzuje zachowanie odstepu od innych 0séb
WYyN0szgcego Co najmniej 2 metry,

4) na sale wpuszczane sg strony, uczestnicy postepowania oraz ich przedstawiciele, a takze
publicznos¢ na zasadach okreslonych w § 4, po zdezynfekowaniu rgk bezposrednio przed
wejsciem na sale, z ostong na usta i nos, zgodng z obowigzujgcymi przepisami;

5) strony, uczestnicy postepowania oraz ich przedstawiciele zajmujg oznaczone miejsca w
pierwszym rzedzie (w pierwszych rzedach) z uwzglednieniem odstepu 2 metrow (w

kazdym kierunku) miedzy osobami;




6) osoby uczestniczgce w rozprawie lub posiedzeniu jawnym, w tym sedziowie zasiadajgcy w
sktadzie orzekajgcym oraz protokolant, korzystajg z ostony na usta i nos, zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami;

7) na zarzadzenie przewodniczgcego o0soba uczestniczaca w rozprawie lub posiedzeniu
moze zdjgc ostone twarzy na czas okreslony przez przewodniczgcego;

8) wyznaczanie rozpraw lub jawnych posiedzen nastepuje z uwzglednieniem koniecznosci
dezynfekcji miejsc siedzacych (siedzen i opar¢) oraz powierzchni blatow po kazdej
rozprawie lub posiedzeniu, to jest z uwzglednieniem przerw wynoszgcych co najmniej
godzine;

9) przygotowanie pomieszczenia wyposazonego w srodki ochrony osobistej dla oséb, u
ktérych stwierdzono objawy chorobowe do czasu zorganizowania transportu
indywidualnego;

10) po kazdym dniu albo kolejnych dniach rozpatrywania spraw z udziatem fawnikéw Sgdu
Najwyzszego ich togi oraz birety sg oddawane do pralni.

§4

1. Udziat publicznosci w rozprawach i posiedzeniach jawnych jest mozliwy przy zachowaniu
zasady, ze liczba wszystkich obecnych na sali, fgcznie ze sktadem orzekajgcym i
protokolantem, nie przekracza:

-18 oséb nasalachnrC, D, E F, G;
- 20 oséb na salinr B;

-9 0séb na salach J, H;

- 40 0s6éb na sali A.

2. Osoby zainteresowane wzieciem udziatu w konkretnej sprawie sktadajg zgtoszenie za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem sn@sn.pl lub telefonicznie do
Sekretariatéw Wydziatéw Izb Sgdu Najwyzszego na dzien przed wyznaczonym terminem
w sprawie, w ktérej zamierzajg wzig¢ udziat.

3. W oparciu o informacje uzyskane ze zgtoszen poszczegdlne wydziaty Sgdu bedg
przygotowywaty karty uprawniajgce do wejscia na sale rozpraw. Karty bedg wydawane w
Punkcie Obstugi Interesantow.

4. Liczba przygotowanych kart jest uzalezniona od zgtoszonych osob przy zachowaniu
wymagan okreslonych w ust. 1.

5. Wzér karty wstepu do Sadu dla publicznosci stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

6. W wypadku duzego zainteresowania publicznosci rozprawg lub posiedzeniem jawnym w
miare mozliwosci zapewnia sie transmisje z rozprawy lub posiedzenia w czasie
rzeczywistym do wyznaczonej sali w KUWS.
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W zakresie wewnetrznego funkcjonowania Sgdu Najwyzszego:

1) ogranicza sie obsade sekretariatow w izbie Sgdu Najwyzszego wedtug zasad
uzgodnionych z Prezesem Sadu Najwyzszego kierujgcym praca danej Izby;
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2) ogranicza sie obsade w biurach, jednostkach i komdrkach organizacyjnych
wchodzacych w sktad Kancelarii Pierwszego Prezesa SN oraz Biura Studidéw i Analiz
Sadu Najwyzszego wedtug zasad uzgodnionych odpowiednio z kierownikiem jednostki
organizacyjnej w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego oraz Dyrektorem
Biura Studidw i Analiz Sadu Najwyzszego, z tym ze obsada w biurach, jednostkach i
komorkach organizacyjnych wchodzacych w sktad Kancelarii Pierwszego Prezesa SN
nie moze by¢ mniejsza niz 50 % zatrudnionych w jednostce, a zadania pracownikéw
nieobecnych w danym dniu sg realizowane przez wyznaczone osoby;

3) ogranicza sie obsade w Zespole prasowym Sgdu Najwyzszego oraz w Zespole do
spraw korespondencji kierowanej do Sagdu Najwyzszego wedtug zasad uzgodnionych
z kierownikami tych Zespotéw;

4) ogranicza sie obsade w Oddziale Ochrony Informacji Niejawnych wedtug zasad
uzgodnionych z Petnomocnikiem do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Sadzie
Najwyzszym.
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Asystenci Sedziego Sadu Najwyzszego pracujg wedtug ustalen z sedzig Sadu Najwyzszego,
ktoremu podlegaja.
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Osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielnych, podlegajacych bezposrednio
Pierwszemu Prezesowi Sadu Najwyzszego, wykonujg obowigzki w sposdb zapewniajgcy
ciggtos¢ i terminowos¢ zatatwiania powierzonych im spraw, informujgc Szefa Kancelarii
Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego o rozktadzie czasu pracy.

§8

1. Ogranicza sie funkcjonowanie Punktu Obstugi Interesantéw (POIl) przez zaprzestanie
bezposredniej obstugi interesantdw na rzecz obstugi zdalnej (telefonicznej), z
zastrzezeniem ust. 2.

2. POI zapewnia wydawanie kserokopii i odpiséw z akt sgdowych oraz kart wstepu.

W Czytelni Akt Sgdu Najwyzszego jednorazowo moze przebywac dwdch interesantdw.

4. Interesanci zgtaszajacy sie do Czytelni Akt powinni posiadac¢ wiasne rekawiczki, ostone na
usta i nos oraz dtugopis.

W
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1. Nie odbywajg sie state dyzury pracownikow Zespotu do spraw korespondencji kierowanej
do Sadu Najwyzszego organizowane w celu przyjmowania interesantow zainteresowanych
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osobistym przedstawieniem skargi lub wniosku w rozumieniu dziatu VIII Kodeksu
postepowania administracyjnego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Osobiste przedstawienie skargi lub wniosku moze nastgpi¢ w miejscu i terminie
uzgodnionym drogg telefoniczng z Kierownikiem Zespotu do spraw korespondencji lub z
0sobg go zastepujaca.

§10

Sad Najwyzszy nie udostepnia sal rozpraw ani pozostatych pomieszczen innym jednostkom
organizacyjnym niz dziatajgce w KUWS.
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Z dniem 8 czerwca 2020 r. wznawia sie ¢wiczenia indywidualne oraz grupowe w Klubie
Odnowy Biologicznej, z zachowaniem zasad zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 okreslonych w przepisach prawa. Do odwotania z Klubu bedg mogli
korzysta¢ wytgcznie pracownicy Sadu Najwyzszego i Sgdu Apelacyjnego.

§12

Tres¢ niniejszego Zarzadzania podlega publikacji na stronie internetowej Sadu oraz
umieszczeniu przy wejsciu do budynku Sadu i przed salami, w ktérych odbywajg sie rozprawy
lub posiedzenia jawne.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 r.

s

RADC W NY 5
Matgorzaia Wro¥dk-Romariczuk

WA-4349



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 58/2020 Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego z dnia 29 maja 2020 r.

Wzér karty wstepu

Sad Najwyzszy

pl. Krasinskich 2/4/6

KARTA WSTEPU
Nr /20

upowazniajgca do wejscia na

podpis i stempel osoby upowaznionej do wydania
karty wstepu




