SAD NAJWYZSZY
00-951 Warszawa, plac Krasinskich 2/4/6

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej zamdwienia mniejszej
niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
750 000 euro

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
nr postepowania KPP VI.2611.1.2021

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)

- dalej ,ustawa Pzp”

WARSZAWA, 2021
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N

AZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Najwyzszy

00-951 Warszawa,

P
N

lac Krasinskich 2/4/6,
IP 527-20-50-090

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.sn.pl

adres poczty elektronicznej: zp@sn.pl

P

rzedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektronicznej.

Adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie, zamieszczane beda

dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg oraz sktadane oferty:

https://miniportal.uzp.gov.pl/

Il. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

1.1

1.2.

1.3.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z
dnia 4 maja 2016 r., str. 1, zwanym dalej ,RODQ") informujemy, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sgd Najwyzszy, 00-951 Warszawa,
plac Krasinskich 2/4/6;

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
kontaktowac pod adresem e-mail: iod@sn.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym

1.5.

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
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czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas

trwania umowy;

1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

1.8. posiada Pani/Pan:

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie  duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego);
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1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

1.9. nie przystuguje Pani/Panu:
1.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
1.10.przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjadji,
zgodnie z art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp oraz niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ".

Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli Srodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczyc
na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7 ustawy Pzp. Przedmiotem zamdwienia bedzie Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Sadu Najwyzszego. Zamawiajgcy
przewiduje, ze ewentualne zamowienia polegajgce na powtodrzeniu podobnych ustug

zlecone wykonawcy w trybie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp nie przekroczg 30%
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szacunkowe] wartosci zamowienia podstawowego. Zamowienia podobne zostang

udzielone na warunkach jak zamowienie podstawowe.

7. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktorych

mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Sadu Najwyzszego. Opis przedmiotu zamdwienia stanowi
Zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Wspdlny Stownik Zamowient CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Brak podziatu zamdwienia na
czesSci  zmniejszy ryzyko niewlasciwej realizacji zamoOwienia. Jeden podmiot
odpowiedzialny za Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich, bedzie gwarantowat
jednolitos$¢ standarddw Swiadczenia ustug oraz sprawniejszg komunikacje.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy/om.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (0 ile sg mu juz znani) nazwy (firmy)
tych podwykonawcow. Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa o zamowienie
publiczne, zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje
na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzyc
realizacje zamdwienia.

3. W przypadku niewskazania w ofercie czesSci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, przyjmuje sie, ze przedmiot zamowienia zostanie

w catosci wykonany samodzielnie przez Wykonawce.
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4. W przypadku realizacji zamodwienia z udziatem  podwykonawcdw, umowa
0 podwykonawstwo nie moze zawieraC postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych warunkow
wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki
wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawca.

5. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonanie zamdwienia.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia wynosi 24 miesigce od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej

nizod 01.01.2022 .

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O wudzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spetniajg okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
0 ile wynika to z odrebnych przepisow:
Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowe] na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej obszarem, na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).
2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
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2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. W przypadku Wykonawcodw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

w odniesieniu do warunku dotyczgcego uprawnien do prowadzenia okreslonej

dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktorym mowa w pkt 2.2, warunek bedzie

spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg

wymagane.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamowienia dofgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdre ustugi wykonajg

poszczegdIni wykonawcy.

VIIl. ~ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do

ktdrego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 Pzp, tj.:

1.1. bedgcego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1.1.1.

1.1.2.
1.1.3.

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich

pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

. 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 8 20 Kodeksu

karnego, lub majgce na celu popetienie tego przestepstwa,
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.1.6. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym
mowa W art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

1.1.8. o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za

przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed

uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci

naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia

publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie

konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i
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konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski

niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do

zaktdcenia konkurencji  wynikajgcego z wczesSniejszego zaangazowania tego

wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej

W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia.

1.7. orazw art. 109 ust. 1 pkt 4, 5,6, 7 Pzp,, tj.:

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych dowodow;

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 Pzp, ktorego
nie mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy;

ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania

zastepczego lub realizadji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

Strona 9z 21


http://lex.sn.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT

Nr postepowania: KPP V1.2611.1.2021

IX.

1.

1.8. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu oraz spetnianiu  warunkéw udziatu
W postepowaniu - zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
Srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych.
Podmiotowe Srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuija:
1) osSwiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oSwiadczeniu wykonawcy,
0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia
z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego - zatgcznik nr 5 do SWZ;
2) dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U.
722020 r. poz. 1041). w zakresie potwierdzenia spetniania warunkow udziatu

w postepowaniu okreslonego w Rozdziale VII pkt 2.2 SWZ.

5. Zgodnie z art. 127 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia

podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca
wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢ i aktualnosc.
Zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych

Srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaC za pomocg bezptatnych i
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Xl.

ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktébrym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkow.

W  zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp Ilub niniejszg SWZ do o$wiadczen
i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg
w szczegoblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdaC zamawiajacy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu

okreslonego w Rozdziale VII pkt 2.2 SWZ polegac na zdolnosciach innych podmiotow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania izawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu

W postepowaniu.
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3.

XII.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty
oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore dostawy wykonajg poszczegodlni Wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do  wykluczenia

z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

SPOSOB KOMUNIKAC]I ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

Zamawiajgcy moze rowniez komunikowal sie z wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej. UWAGA: nie dotyczy sktadania ofert.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do nastepujgcych formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do
komunikacji” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub osSwiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

7.1. w zakresie proceduralnym:
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8.

10.

11.

12.

XIil.

Edyta Konior, zp@sn.pl;
7.2. w zakresie merytorycznym:

Anna Winiarska, zp@sn.pl;
W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwac sie
numerem przedmiotowego postepowania.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 10, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia
ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 11, nie wptywa na bieg

terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE

SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Do oferty przekazywanej w postaci elektronicznej nalezy dotgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

3.1. Wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy
formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ.
(Formularz winien zawiera¢ wszystkie ewentualne zmiany wprowadzone w czasie
trwania postepowania).

3.2. Wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy
arkusz cenowy, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do formularza

oferty stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ . Prosimy rowniez o dotgczenie do oferty

Strona 13z 21



Nr postepowania: KPP V1.2611.1.2021

wypetnionego dokumentu w formie edytowalnej. (Arkusz winien zawierac wszystkie

ewentualne zmiany wprowadzone w czasie trwania postepowania).

Dokumenty okresSlone w rozdziale XIll punkcie 3.1-3.2 SWZ stanowig oferte, w zwigzku

z tym nie beda podlegaty procedurze uzupetnienia, okreslonejw art. 128 ust. 1 ustawy.

3.3 osSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu - zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SWZ (o ktérych mowa
w Rozdziale IX ust. 1 SWZ);

3.4 dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa (jezeli dotyczy);

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

5. Oferta oraz pozostate osSwiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na
miniPortalu.

W formularzu oferty wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na
ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

7. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte powinien by¢ czytelny.

9. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany zostat w ,Instrukgji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

10. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.

poz. 1913), Wykonawca powinien, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze
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nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa.

11. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

12. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci

z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy

nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Sposob obliczenia ceny ofertowe;:

1.7

1.2.

1.3.

1.4

cena ofertowa zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o wypetniony
Formularz cenowy stanowigcy Zatgcznik do Formularza ofertowego (zatgcznik nr 3 do
SWZ). Wyliczenie ceny ofertowej nalezy sporzadzi¢ metodg kalkulacji uproszczone;.
W druku wyliczenia ceny ofertowej nalezy okresli¢ ceny jednostkowe netto, ceny
jednostkowe brutto (z podatkiem VAT), ceny poszczegdlnych pozycji brutto
(stanowigce iloczyn ceny jednostkowej i ilosci jednostek), tgczng cene ofertowg brutto
(z podatkiem VAT) catego zamowienia, stanowigcg sume pozycji wyliczenia.

cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu
zamowienia

z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacjg zamodwienia
wynikajacych z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zamodwienia i doliczy¢ do
powstatej kwoty inne sktadniki wptywajgce na ostateczng cene;

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwe okreslenie stawki podatku od
towardw i ustug VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

wyliczenie ceny ofertowej (ceny jednostkowe bedgce podstawg wyliczenia ceny
ofertowej) nalezy opracowac przy uwzglednieniu cen przewidywanych w catym
okresie planowanej realizacji ustug, rzeczywistych warunkoéw realizacji zamowienia
oraz wymogow wynikajgcych zSWZ. W trakcie realizacji zamowienia ceny

jednostkowe bedgce podstawg wyliczenia ceny ofertowej bedg podlegaty zmianom
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zgodnie § 12 projektowanych postanowien umowy, stanowigcych Zatgcznik nr 2 do
SWZ;

1.5 Wykonawca okresli ceny jednostkowe na wszelkie ustugi wymienione w wyliczeniu
ceny ofertowe;j;

1.6 Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zmian w wyliczeniu ceny ofertowej
w zakresie opisu pozycji, jednostek miary i ilosci ustug. Wszystkie btedy lub
sprzecznosci w tresci wyliczenia ceny ofertowej i opisu przedmiotu zamodwienia
Wykonawca powinien zgtosi¢ Zamawiajgcemu  zgodnie z procedurg okreslong
w rozdziale XlI, pkt 9-12 SWZ;

1.7 Wykonawca w wyliczeniu ceny ofertowej podaje wszystkie ceny z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, tj. do 1 grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady
zaokraglania liczb, zgodnie z ktora:

- w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5" lub wyzsza, wéwczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,155 musi zostac
zaokrgglona do 0,16),
- w sytuadji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4" lub nizsza, wéwczas
wartos¢ ulega zaokrggleniu ,w dot’ (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,154 musi zostac
zaokrgglona do 0,15).
Wykonawca przy dokonywaniu wszelkich obliczert musi przestrzega¢ powyzszych zasad
zaokraglania. W razie pomytki w tym zakresie Zamawiajgcy dokona poprawek zgodnie
z wyzej przedstawionymi zasadami.

2. Sposob obliczenia wartosci cenowych w opisie przedmiotu zamowienia. Sposob
obliczenia wartosci cenowych w arkuszu cenowym (zatgcznik do formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 3 do SW2):

e Cena jednostkowa brutto = cena jednostkowa netto x stawka podatku VAT;
e Wartos¢ brutto = cena jednostkowa brutto x liczba szacunkowa korespondencji
lub ustug;

Cene oferty w danej czesci bedzie stanowi¢ suma cen (brutto) poszczegdlnych pozydji.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia miedzy

Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
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4. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towarow i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie Wykonawca ma obowigzek:
4.1. poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania
U Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
4.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
4.3. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4.4. wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 29.12.2021 r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego osSwiadczenia

0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVII.SPOSOB | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.11.2021 r. do godziny 10:00.
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2. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.11.2021 r. o godzinie 11:00.

4. NajpOzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Niezwfocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

5.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziafalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

5.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. W przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurendji (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1913), Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji, zobowigzany jest wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ww.
przepisow. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktore
Wykonawca zastrzeze jako niepodlegajgce udostepnieniu oraz stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Plik ten nalezy
zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi czes¢ jawna.

7. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,
tj.. 0 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty

zostaty otwarte i cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami oceny ofert:
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XIX.

cena ofertowa - waga kryterium 100 pkg;
Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma
najwiekszg liczbe punktdw, wyliczong wg wzoru:

P:Cmin/CnX1oopkt

P - fgczna punktacdja rozpatrywanej oferty

Cmin - NAjNizsza cena ze wszystkich ztozonych ofert

Cn - CeNa rozpatrywanej oferty
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
prowadzonym w trybiepodstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany
przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli jego wniesienie byto wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale XX
SWZ.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych

Wykonawcow.
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5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANE) UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JE) ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych Zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym
w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemnej.

XXII.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Odwotanie przystuguje na:
1.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
1.2. zaniechanie czynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.
2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje
kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

3. Termin i zasady postepowania odwotawczego okresla Dziat IX Pzp.
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XXIII. ZALACZNIKI DO SWZ

1.

e

Opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1
Projektowane postanowienia umowy - zatgcznik nr 2
Formularz ofertowy - zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu - zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu Wykonawcy, o

ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania

wskazanych przez Zamawiajgcego - zatgcznik nr 5.

Zatwierdzam:

Dokument podp przez Anna
Winiarska; SN
Data: 2021.11.19413:07:55 CET

Signature NoE)Ler'fi ed
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