. SAD NAJWYZSZY

Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego

ZARZADZENIE nr 133/2023
PIERWSZEGO PREZESA SADU NAJWYZSZEGO

z dnia 5 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wstepu do budynkdw Sadu Najwyzszego
i dostepu do strefy objetej systemem kontroli dostepu

Na podstawie art. 14 &8 1 pkt 8 i art. 10 § 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie
Najwyzszym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1093, 15321 1672) w zwigzku z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca
2001 r. - Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz. U.z 2023 r. poz. 217,z 2022 r. poz. 2642 oraz
722023 r. poz. 289, 614, 1030, 1429, 1606, 1615 i 1860) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§81.

Zarzadzenie okresla:

1) zasady wstepu do budynkéw Sadu Najwyzszego, w tym sposéb stosowania $rodkow
zapewniajgcych bezpieczenstwo w budynkach Sadu Najwyzszego oraz zapobiegajgcych
wnoszeniu do nich broni, amunicji, materiatobw wybuchowych oraz innych $Srodkdéw
niebezpiecznych w odniesieniu do:

a) 0sob wchodzgcych do budynkéw Sadu Najwyzszego,
b) przedmiotéw wnoszonych do budynkdow Sadu Najwyzszego;
2) warunki dostepu i przebywania w strefie objetej systemem kontroli dostepu.

§2.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) budynkach Sadu Najwyzszego - nalezy przez to rozumieC budynki bedgce w faktycznym
zarzgdzie Sadu Najwyzszego;

2) karcie dostepu - nalezy przez to rozumieC spersonalizowang zblizeniowg karte
magnetyczng, ktéra umozliwia osobom uprawnionym wejscie i wyjscie ze strefy objetej
systemem kontroli dostepu, wydawang przez Sad Najwyzszy;

3) czytniku kart dostepu - nalezy przez to rozumie¢ urzadzenie, ktére po zblizeniu do niego
karty dostepu zwalnia tymczasowo blokade okreslonych drzwi lub windy w sposob
pozwalajacy na wejscie lub wyjscie ze strefy objetej systemem kontroli dostepu;



4) strefie objetej systemem kontroli dostepu - nalezy przez to rozumiec¢ wydzielony obszar,
w obrebie ktérego dostep do pomieszczen, ciggdw komunikacyjnych i wind jest mozliwy
jedynie dla 0oséb uprawnionych do posiadania karty dostepu.

Rozdziat 2
Wstep do budynkdéw Sadu Najwyzszego

§3.

. Osoba wchodzgca do budynkéw Sadu Najwyzszego poddaije sie kontroli bezpieczenstwa, ktora
polega na:
1) przejsciu przez bramkowy wykrywacz metali lub
2) uzyciu recznego wykrywacza metali lub
3) poddaniu sie manualnemu sprawdzeniu zawartosci odziezy oraz przedmiotow
znajdujgcych sie na jej ciele lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej odzieza
powierzchni ciata.
. Podczas kontroli bezpieczenstwa osoba, o ktorej mowa w ust. 1, wktada do pojemnika
znajdujgcego sie przy urzadzeniu do przeswietlania bagazu posiadane przy sobie przedmioty
metalowe, w tym zegarek lub bizuterie.
. Osoba, u ktérej bramkowy wykrywacz metali sygnalizuje obecnos¢ przedmiotow lub
elementow metalowych, ponownie poddaje sie kontroli bezpieczenstwa.

§ 4.

. Bagaz wnoszony przez osobe wchodzacg do budynkdw Sadu Najwyzszego podlega
sprawdzeniu przy uzyciu urzgdzenia do przeSwietlania zawartosci bagazu lub wzrokowej
i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnemu sprawdzeniu znajdujacych sie
w nim przedmiotow.

. Bagaz, ktérego wymiary nie pozwalajg na sprawdzenie go przy uzyciu urzadzenia do
przeswietlania zawartosci bagazu, podlega kontroli przy uzyciu recznego wykrywacza metali lub
wzrokowej i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnemu sprawdzeniu
znajdujacych sie w nim przedmiotow.

§5.

. W przypadku gdy po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w 8 3 i 8 4, osoba posiadajaca przy
sobie przedmioty i urzgdzenia, moggce stanowic zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub
mienia jest obowigzana, na zgdanie pracownika ochrony, usungc je lub oddac¢ do depozytu.

. Odmawia sie zezwolenia na wejscie do budynkéw Sadu Najwyzszego osobie, ktora:

1) nie wyraza zgody na poddanie sie czynnosciom, o ktérych mowaw § 318 4;

2) posiada przy sobie przedmioty, o ktérych mowa w § 9.
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W przypadku odmowy zezwolenia na wejscie do budynkdéw Sadu Najwyzszego osoby, ktdra
posiada wezwanie lub zawiadomienie na rozprawe lub posiedzenie, pracownik ochrony
informuje o tym sekretariat wtasciwego wydziatu.

8 6.

. Z wykonania czynnosci, o ktérych mowa w 8 3 i 8§ 4, dokonujgcy ich pracownik ochrony

sporzgdza protokot w przypadku gdy osoba poddana wskazanym czynnosciom zgtosita takie
zgdanie bezposrednio po ich dokonaniu.
Wzér protokotu jest okreslony w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

. W przypadku gdy w trakcie czynnosci znaleziono przedmioty mogace stworzyc

niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana tym czynnosciom
nie zgtosita zadania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci, dokonanie czynnosci
pracownik ochrony niezwtocznie dokumentuje w notatce stuzbowe;j.

4. Wzor notatki stuzbowej jest okreslony w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia.
. Protokét oraz notatke stuzbowg przechowuje sie w Biurze Administracyjno-Gospodarczym

przez okres 3 lat w sposdb zapewniajgcy ich ochrone przed utratg, zniszczeniem,
nieuprawnionym dostepem lub modyfikacja.

§7.

. Nie podlegajg obowigzkowi poddania sie czynnosciom, o ktorych mowa w 8 3 i § 4:

1) Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej,
2) Prezes Rady Ministrow,

3) cztonkowie Rady Ministréw,

4) Rzecznik Praw Obywatelskich,

)

)

)

5) Rzecznik Praw Dziecka,

6) Rzecznik Finansowy,

7) Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) osoby korzystajgce z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego lub prokuratorskiego,
tawnicy Sgdu Najwyzszego oraz referendarze sadowi,

9) osoby korzystajgce z immunitetéw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw,
umow miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych,

10) adwokaci, radcy prawni, notariusze, komornicy sgadowi, Prezes, wiceprezesi, radcy
i referendarze Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej,

11) kuratorzy sgdowi, rzecznicy patentowi, biegli sadowi, doradcy restrukturyzacyjni - w trakcie
petnienia czynnosci stuzbowych,

12) funkcjonariusze Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym inspektorzy
Biura Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariusze Stuzby Wieziennej, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy
Ochrony Kolei, zotnierzy Zandarmerii Wojskowe] i pracownicy Krajowej Administracji
Skarbowej - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,



13) inne osoby, w stosunku do ktérych Pierwszy Prezes Sadu Najwyzszego lub upowazniona
przez niego osoba wyrazita zgode na ich wejscie
- po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajgcego ustalenie
tozsamosci i zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji.
2. Za rownoznaczne z wyrazeniem zgody na wejscie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 13, uznaje sie
réwniez wydanie karty dostepu.

§88.

Wstep do budynkéw Sadu Najwyzszego osoby niepetnosprawnej wraz z psem asystujgcym
wyposazonym w uprzgz jest mozliwy po okazaniu certyfikatu potwierdzajgcego status psa
asystujgcego i zaswiadczenia o wykonaniu wymaganych szczepien weterynaryjnych.

§0.

1. Do budynkdéw Sadu Najwyzszego nie wolno wnosic:

1) broni i amunicji w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni
i amunicji (Dz. U. z 2022 r. poz. 2516 oraz z 2023 r. poz. 535, 803, 1030 i 1532);

2) materiatébw wybuchowych w rozumieniu ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r.
0 materiatach wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz.
2378) i ustawy z dnia 13 czerwca 2019 r. o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej
w zakresie wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, bronig, amunicjg oraz
wyrobami i technologig o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1743);

3) innych srodkéw niebezpiecznych;

4) urzadzen nagtasniajacych elementéw stuzgcych do zamontowania transparentéw
i banerdw.
2. Przepisy ust. 1 nie dotyczg osob wykonujgcych w budynkach Sadu Najwyzszego obowigzki

stuzbowe wymagajgce posiadania broni.

§10.

Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje sie odpowiednio do przesytek kurierskich doreczanych
do budynkow Sadu Najwyzszego.

811.

1. Odmawia sie zezwolenia na wejscie do budynkéw Sadu Najwyzszego osobie, wobec ktorej
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze jest w stanie po uzyciu alkoholu albo w stanie
nietrzezwosci w rozumieniu art. 46 ust. 2 albo ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 165, 240,
535 803) lub po uzyciu srodka dziatajgcego podobnie do alkoholu.



2. W przypadku powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, pracownik ochrony zawiadamia o tym fakcie funkcjonariusza Policji Sadowej, ktory
przeprowadza stosowne badanie zgodnie z odrebnymi przepisami.

3. Jezeli przeprowadzone badanie wykaze obecnos¢ alkoholu w organizmie osoby wchodzgce]
do budynkdéw Sadu Najwyzszego wskazujacg na stan po uzyciu alkoholu albo stan
nietrzezwosci lub po uzyciu $rodka dziatajgcego podobnie do alkoholu albo w przypadku
odmowy poddania sie badaniu, osobie tej odmawia sie zezwolenia na wejscie do budynkow
Sadu Najwyzszego.

4. W przypadku powziecia uzasadnionego podejrzenia wobec osoby, ktéra posiada wezwanie lub
zawiadomienie na rozprawe lub posiedzenie, ze zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, pracownik ochrony lub funkcjonariusz Policji Sgdowej zawiadamia o tym fakcie
sekretariat wiasciwego wydziatu.

§12.

Wejscie do budynkéw Sgdu Najwyzszego i przebywanie w nich osob, ktére nie posiadajg karty
dostepu, jest mozliwe w godzinach urzedowania Sgdu Najwyzszego. Poza godzinami urzedowania
osoby te mogg wejs¢ do budynkdéw Sadu Najwyzszego i przebywac w nich wytgcznie w celu
uczestniczenia w rozprawie lub posiedzeniu.

Rozdziat 3
Zasady dostepu do strefy objetej systemem kontroli dostepu

§13.

1. Na terenie budynkdéw Sadu Najwyzszego w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzgdku
okreslone strefy zostaty objete systemem kontroli dostepu, zwanym dalej ,systemem”.

2. System sktada sie ze zintegrowanych ze sobg czytnikow kart dostepu oraz oprogramowania
rejestrujgcego ich uzycie.

3. Do strefy objetej systemem dostep posiadajg wytgcznie osoby, ktérym wydano karte dostepu.
Uzyczenie karty dostepu innej osobie jest niedopuszczalne.

4. Kazdorazowe wejscie do strefy objetej systemem oraz wyjscie z niej odbywa sie wytgcznie przy
uzyciu karty dostepu. Przepisu nie stosuje sie w przypadku ewakuacji, akcji ratowniczych
i cwiczen.

5. Fotografowanie, filmowanie i utrwalanie w inny sposob obrazu lub dzwieku w strefie objetej
systemem jest dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Pierwszego Prezesa Sgdu
Najwyzszego lub osoby przez niego upowaznionej.

§14.
1. W strefie objetej systemem moze przebywac osoba, ktérej nie wydano karty dostepu
w nastepujgcych przypadkach:
1) umowionego spotkania z Pierwszym Prezesem Sadu Najwyzszego lub Szefem Kancelarii
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,



2) wydarzen obstugiwanych przez Biuro Organizacyjne w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego,

3) czynnosci prowadzonych przez Centrum Informacyjne Sgdu Najwyzszego

- pod nadzorem wyznaczonego pracownika.

2. Osoba, inna nizwymieniona w ust. 1, moze przebywac w strefie objetej systemem wytgcznie na
zaproszenie sedziego Sadu Najwyzszego albo pracownika Sgdu Najwyzszego, zwanych dalej
,0S0bg zapraszajacy”.

3. Osoba zapraszajgca zawiadamia Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego lub osobe przez niego
upowazniong w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej o zamiarze zaproszenia
goscia.

4. Pierwszy Prezes Sadu Najwyzszego lub osoba przez niego upowazniona moze wyrazi¢ sprzeciw
w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej lub telefonicznej wobec wstepu osoby,
0 ktérej mowa w ust. 2, do strefy objetej systemem.

5. W przypadku wyrazenia sprzeciwu lub niedopetnienia przez osobe zapraszajgcg obowigzku
zawiadomienia, 0soba, o ktorej mowa w ust. 2, nie moze przebywac w strefie objetej systemem.
Umozliwienie jej dostepu do strefy objetej systemem stanowi naruszenie obowigzkow
wynikajgcych ze stosunku pracy.

§15.

Osobg uprawniong do otrzymania karty dostepu jest:
1) sedzia Sadu Najwyzszego;

2) sedzia delegowany do Sadu Najwyzszego;

3) pracownik Sadu Najwyzszego;

4) fawnik Sgdu Najwyzszego;

5) osoba $wiadczaca ustugi na rzecz Sadu Najwyzszego na podstawie umowy

cywilnoprawnej;

6) osoba wyznaczona przez podmiot $Swiadczgcy ustugi na rzecz Sadu Najwyzszego na
podstawie umowy cywilnoprawnej;

7) inna osoba wskazana przez Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego.

§16.

Pierwszy Prezes Sadu Najwyzszego okresli w drodze zarzadzenia szczegdtowy sposéb i tryb
wydawania oraz postepowania z kartami dostepu.

§17.

Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 25/2013 Pierwszego Prezesa Sgdu Najwyzszego z dnia 11 pazdziernika
2013 r. w sprawie uregulowania zasad wstepu do budynku Sadu Najwyzszego i Sadu
Apelacyjnego w Warszawie przy pl. Krasinskich 2/4/6 w Warszawie, zmienione
zarzadzeniem nr 3/2019 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 21 stycznia 2019 r;



2) zarzadzenie nr 28/2018 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 25 maja 2018 .
w sprawie administrowania przez Sad Najwyzszy systemem kontroli dostepu
w Kompleksie Urbanistycznym Wymiaru Sprawiedliwosci.

§18.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 pazdziernika 2023 r.

dr hab. Matgorzata Manowska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 133/2023
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego
z dnia 5 paZdziernika 2023 r.

WZOR

PROTOKOL
Z DOKONANIA CZYNNOSCI

SAD NAJWYZSZY

I. Na podstawie art. 54 § 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 217,
2 2022 r. poz. 2642 oraz z 2023 r. poz. 289, 614, 1030, 1429, 1606, 1615 i 1860) dokonano czynnoSci:
1) kontroli bezpieczenstwa osoby wchodzacej do budynkéw Sadu Najwyzszego, tj. przegladania odziezy lub
2) przegladania zawartosci bagazu osoby wchodzacej do budynkow Sadu Najwyzszego™
— przez pracownikow ochrony wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) w celu zapewnienia bezpieczenstwa w budynkach Sadu
Najwyiszego oraz zapobiezenia naruszeniu zakazu wnoszenia do budynkéw Sadu Najwyzszego broni, amunicji, materialéw

wybuchowych i innych §rodkéw niebezpiecznych.

11. Dane pracownika ochrony dokonujacego czynnosci:
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Nazwa przedsigbiorcy, na rzecz ktorego pracownik wykonuje zadania ochrony, albo nazwa jednostki organizacyjnej lub przedsigbiorcy
w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach wewngtrznej stuzby ochrony

V. Miejsce dokonania czynno$ci, data i godzina rozpoczecia i zakonczenia czynnosci:

Oznaczenie budynku: ............ooiiiiiiiii e
Data dokonania CZynnosCi: ........oc.euveniuiiiiniiiiiiiii e
Godzina rozpoczgeia CZYNNOSCI: ... vuvunininieie e,

Godzina zakoNCzenia CZYNNOSCI: ...o..vuveiuinit i

V. Dane osoby poddanej czynnosci:
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Numer PESEL (0 ile POSIAda) .......c.cverviiiiieiiinsinisecsee st

lub data urodzenia ................c...... [ o, L e
dzief miesigc rok

Seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ osoby poddanej czynnosci:

Uwagi — nalezy odnotowaé¢ brak dowodu osobistego lub innego dokumentu umeozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci osoby
poddanej czynnosci:
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VI. Os$wiadczenia i wnioski uczestnikéw czynnosci:

VII. Przebieg czynno$ci (z uwzglednieniem rodzaju, oznaczenia, liczby bagazy, ilo$ci broni, amunicji, materialéw wybuchowych oraz

innych $§rodkéw niebezpiecznych):

VIII. Spis znalezionych i odebranych przedmiotéw podczas czynnos$ci okreslonych w pkt I albo odnotowanie braku znalezienia lub

odebrania przedmiotow:
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Protokét osobiscie odczytalem(-lam) / odczytano mi.*

(podpis pracownika ochrony dokonujacego czynnosci) (podpis osoby poddanej czynnosci)

X. Wzmianka o odmowie zloZenia podpisu osoby poddanej czynnosci:

POUCZENIE OSOBY PODDANEJ CZYNNOSCI O JEJ PRAWACH

Zostalem(-lam) pouczony(-na) o przystugujacym mi:
1) prawie do zloZenia skargi na dzialalno$¢ sadu wnoszonej do prezesa sadu wlasciwego ze wzgledu na miejsce dokonania czynnosci
przegladania zawartosci bagazu lub przegladania odziezy, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynno$ci, w celu zbadania
legalno$ci oraz prawidlowosci jej dokonania — art. 54 § 12 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow powszechnych;

2) prawie do Zadania sporzadzenia protokolu z dokonania czynnos$ci przegladania bagazu lub przegladania odziezy — art. 54 § 11
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sadéw powszechnych.

(podpis osoby poddanej czynnosci)

XI. Zalaczniki do protokotu:

XII. Potwierdzenie otrzymania egzemplarza protokotu:

Egzemplarz protokotu otrzymatem(-tam) w dniu .................... [ s o [ o YT
dzief miesigc rok godzina minuta

(podpis osoby, ktorej wydano egzemplarz protokotu)

* Niewtasciwe skresli¢.
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 133/2023
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego
z dnia 5 paZdziernika 2023 r.

WZOR

NOTATKA SLUZBOWA

SAD NAJWYZSZY

|. Dokonano czynnosci:
1) kontroli bezpieczenstwa osoby wchodzacej do budynkéw Sadu Najwyizszego, tj. przegladania odziezy lub
2) przegladania zawarto$ci bagazu osoby wchodzacej do budynkéw Sadu Najwyzszego™
— przez pracownikéw ochrony wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) w celu zapewnienia bezpieczenstwa w budynkach
Sadu Najwyzszego oraz zapobiezenia naruszeniu zakazu wnoszenia do budynkéw Sadu Najwyzszego broni, amunicji,

materialow wybuchowych i innych §rodkéw niebezpiecznych.

I1. Dane pracownika ochrony dokonujacego czynno$ci:

Imig i nazwisko

Nazwa przedsigbiorcy, na rzecz ktorego pracownik wykonuje zadania ochrony, albo nazwa jednostki organizacyjnej lub przedsigbiorcy

w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach wewngtrznej stuzby ochrony

111. Miejsce dokonania czynno$ci, data i godzina rozpoczecia i zakonczenia czynnosci:

OzZNACZENIE BUAYNKUE ....outii e e et
Data dokonania CZYNNOSCI: ... ...uiuinin ittt e
G0dzina TOZPOCZECIA CZYMMOSCI: .. eu ettt ettt e e ettt e et e e ae e

Godzina zakONCZENIa CZYNMOSCI: ....vueuittninti ettt et enes

1V. Spis znalezionych i odebranych przedmiotéw podczas czynnosci okreslonych w pkt I:
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(podpis pracownika ochrony dokonujacego czynnosci)

* Niewtasciwe skreslic.
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