SAD NAJWYZSZY

Pierwszy Prezes Sgdu Najwyzszego

/Tekst ujednolicony wedfug stanu prawnego na dzien 10 wrzesnia 2025 r. uwzgledniajacy
zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 93/2025 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego
z dnia 4 wrze$nia 2025 r., ktére wchodzi w zycie z dniem 10 wrzesnia 2025 r./

ZARZADZENIE nr 101/2024
PIERWSZEGO PREZESA SADU NAJWYZSZEGO

z dnia 24 lipca 2024 r.

w sprawie przeprowadzania przed Sgdem Najwyzszym posiedzen jawnych
w sprawach cywilnych przy uzyciu urzgdzen technicznych
umozliwiajgcych ich przeprowadzenie na odlegtos¢

Na podstawie art. 14 § 1 pkt 8 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. 0 Sadzie Najwyzszym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 622) oraz art. 151 8 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550, 1429, 1606, 1615, 1667, 1860, 2760 oraz
72024 r. poz. 858, 859 i 863), zwanej dalej ,k.p.c.”, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W sprawach rozpoznawanych w Sgdzie Najwyzszym na podstawie przepisow ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, zwanych dalej ,sprawami cywilnymi”,
na zarzadzenie przewodniczgcego posiedzenie jawne mozna przeprowadzi¢ przy uzyciu
urzadzen technicznych umozliwiajgcych jego przeprowadzenie na odlegtos¢ (posiedzenie
zdalne).

§2.

1. Jezeli nie stoi temu na przeszkodzie wzglad na charakter czynnosci, ktore majg byc
dokonane na posiedzeniu jawnym, a przeprowadzenie posiedzenia zdalnego zagwarantuje
petng ochrone praw procesowych stron i prawidtowy tok postepowania, przewodniczacy
moze zarzadzi¢ przeprowadzenie posiedzenia zdalnego z urzedu lub na wniosek osoby,
ktora ma uczestniczy¢ w posiedzeniu i wskazata adres poczty elektronicznej. Termin do
ztozenia wniosku wynosi 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia albo wezwania na
posiedzenie.

2. " Posiedzenie zdalne przeprowadza sie przy uzyciu ustugi Cisco Webex Meetings, w taki
sposob, aby byto mozliwe przeprowadzenie go na odlegtosc z jednoczesnym bezposrednim
przekazem obrazu i dzwieku. Zapis obrazu i dzwieku z czynnosci procesowych
odbywajacych sie na sali sgdowej przekazuje sie do miejsca przebywania tych uczestnikéw

1 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 93/2025 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 4 wrzesnia
2025 r., ktére wchodzi w zycie z dniem 10 wrzesnia 2025 r.



posiedzenia, ktérzy zgtosili zamiar zdalnego udziatu w posiedzeniu sgdu, oraz z miejsca
przebywania tych uczestnikow posiedzenia do budynku Sadu Najwyzszego.

3. Osoba biorgca udziat w posiedzeniu zdalnym przebywajgca poza budynkiem Sadu jest
zobowigzana poinformowac sad o miejscu, w ktérym przebywa, oraz dotozy¢ wszelkich
staran, aby warunki w miejscu jej pobytu licowaty z powaga sgdu i nie stanowity przeszkody
do dokonania czynnosci procesowych z jej udziatem. W razie odmowy podania wskazanej
informacji lub jezeli zachowanie tej osoby budzi uzasadnione watpliwosci co do
prawidtowego przebiegu czynnosci dokonanych zdalnie z jej udziatem, Sgd moze wezwac te
0sobe do osobistego stawiennictwa na sali sgdowe).

4. O zarzadzeniu posiedzenia zdalnego, odmowie uwzglednienia wniosku o zarzgdzenie
posiedzenia zdalnego lub zmianie zarzadzen w tym przedmiocie informuje sie w sposéb
okreslony w art. 149" k.p.c.

§3.

1. W wezwaniu albo zawiadomieniu o terminie posiedzenia zdalnego poucza sie adresata o:

1) mozliwosci stawiennictwa na sali sgdowej lub

2) mozliwosci zgtoszenia najpdzniej na 3 dni robocze przed wyznaczonym terminem

posiedzenia zamiaru zdalnego udziatu w posiedzeniu na adres poczty elektronicznej,

w przypadku:

a) posiedzen odbywajgcych sie w Izbie Cywilnej - sekretariat_IC@sn.pl,

b) posiedzen odbywajgcych sie w Izbie Pracy i Ubezpieczen Spotecznych -
sekretariat_IPiUS@sn.pl,

C) posiedzen odbywajgcych sie w Izbie Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych -
sekretariat_IKNiSP@sn.p|,

d) posiedzen odbywajgcych sie w Izbie Odpowiedzialnosci Zawodowej -
sekretariat_lOZ@sn.pl.

2. Adresata poucza sie rowniez o:

1) adresie strony internetowej zawierajgcej obwieszczenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
5 marca 2024 r. w sprawie standarddw technicznych oprogramowania i wymagan
sprzetowych niezbednych do uczestniczenia w posiedzeniu zdalnym (Dz. Urz. Min.
Sprawied!. poz. 82);

2) 2'wymaganiach technicznych aplikacji Cisco Webex, umozliwiajacej uzycie ustugi, o ktorej
mowa w 8 2 ust. 2 zdanie pierwsze;

3) mozliwosci dobrowolnego wskazania numeru telefonu, pod ktérym mozna sie z nim
skontaktowac w przypadku wystgpienia trudnosci technicznych w przytgczeniu sie do
posiedzenia zdalnego, o ile wskazujagc numeru telefonu, adresat wyrazi jednoczes$nie
zgode na przetwarzanie danych osobowych w tym zakresie przez ztozenie w sposob
udokumentowany oswiadczenia o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia; pouczajac o tej mozliwosci, informuje sie rowniez, ze:

2 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.



a) adresat ma prawo w dowolnym momencie wycofac zgode,

b) wycofanie przez adresata zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

C) w celu wycofania zgody nalezy ztozy¢ w sposéb udokumentowany oswiadczenie
o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenig;

4) tym, ze skuteczno$¢ zgtoszenia zamiaru udziatu zdalnego w posiedzeniu jawnym jest
warunkowana wskazaniem adresu poczty elektronicznej, na ktdéry ma zosta¢ wystana
informacja o sposobie przytgczenia sie do posiedzenia zdalnego.

3. O tresci pouczen, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, mozna poinformowac w sposob okreslony

w art. 149" k.p.c,, z zastrzezeniem ze poinformowanie o tre$ci pouczenia, o ktérym mowa

w ust. 2 pkt 3, nalezy udokumentowac.

§4.

Niezwtocznie po otrzymaniu informacji o adresie poczty elektronicznej, o ktérym mowa
w § 3 ust. 2 pkt 4, a co najmniej na 24 godziny przed terminem posiedzenia, na adres ten
przesyta sie:
1) pouczenie o tresciart. 151 § 2, 3 oraz 6-8 k.p.c;
2) ¥ odnoénik umozliwiajgcy instalacje aplikacji Cisco Webex i przytgczenie sie do
posiedzenia zdalnego za jej pomocg;
3) informacje o sposobie przytgczenia sie do posiedzenia zdalnego;
4) pouczenie, o ktérym mowa w 8§ 3 ust. 2 pkt 1, w przypadku gdy uprzednio nie zostato
wystane.

§5.

1. Osoby, ktére zamierzajg wzig¢ zdalny udziat w charakterze publicznosci lub osdb zaufania
w posiedzeniu zdalnym, zgtaszajg ten zamiar do wiasciwej izby Sadu Najwyzszego na adres
poczty elektronicznej, w przypadku:

1) posiedzen odbywajgcych sie w Izbie Cywilnej - sekretariat_IC@sn.pl,

2) posiedzen odbywajacych sie w Izbie Pracy i Ubezpieczen Spotecznych -
sekretariat_IPiUS@sn.pl,

3) posiedzen odbywajgcych sie w Izbie Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych -
sekretariat_IKNiSP@sn.pl,

4) posiedzen odbywajgcych  sie w  Izbie  Odpowiedzialnosci  Zawodowej -
sekretariat_IOZ@sn.pl

- najpozniej na 3 dni robocze przed terminem posiedzenia zdalnego.

2. Zgtoszenie zamiaru powinno zawierac:
1) sygnature akt sprawy, w ktorej wyznaczono posiedzenie zdalne;
2) termin posiedzenia zdalnego;

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 1.



3) adres poczty elektronicznej, na ktory ma zosta¢ wystana informacja o sposobie
przyfgczenia sie do posiedzenia zdalnego;
4) oswiadczenie o pemnoletnosci.

3. Zgtoszenie zamiaru wziecia zdalnego udziatu w charakterze publicznosci w posiedzeniu
zdalnym nie powinno zawiera¢ informadji ani danych osobowych innych niz wskazane
wust. 11 2.

4. W stosunku do 0sob, ktére zamierzajg wzig¢ udziat w posiedzeniu zdalnym w charakterze
publicznosci lub 0séb zaufania, stosuje sie odpowiednio 8 4.

§53.Y

1. W przypadku wystgpienia problemow technicznych dotyczacych sprzetu komputerowego
do obstugi posiedzen zdalnych, zainstalowanego na nim oprogramowania lub ustugi,
0 ktérej mowa w 8 2 ust. 2 zdanie pierwsze, nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym
telefonicznie Biuro Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego pod
numerem 8409.

2. Problemy techniczne dotyczgce ustugi, o ktdrej mowa w 8 2 ust. 2 zdanie pierwsze, zgfaszaja
do serwisu producenta ustugi Cisco Technical Assistance Center, zwanego dalej ,Cisco TAC",
wytgcznie upowaznieni pracownicy Biura Informatyki w Kancelarii Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego, zwani dalej ,pracownikami Bl".

3. W zgtoszeniu do Cisco TAC pracownicy Bl nie zawierajg i nie przekazujg zadnych danych
osobowych, w tym réwniez danych dotyczacych pracownikoéw Bl lub innych pracownikéw
Sadu Najwyzszego.

4. W przypadku, gdy Cisco TAC wniesie o przekazanie dodatkowych informacji do zgtoszenia,
pracownicy Bl niezwlocznie powiadamiajg o tym Inspektora Ochrony Danych w Sadzie
Najwyzszym i wraz z nim:

1) ustalajg, czy zadane informacje zawierajg dane osobowe;
2) okreslajg odpowiednie srodki ochrony, ktore nalezy zastosowal w celu zapewnienia
ochrony danych osobowych.

5. W przypadku, gdy Cisco TAC wniesie o0 otrzymanie zdalnego dostepu do infrastruktury Cisco
Webex Sadu Najwyzszego pracownicy Bl wraz z Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie
Najwyzszym przeanalizujg mozliwe zagrozenia dla 0séb, ktorych dane dotyczg, i podejmg
decyzje w przedmiocie udzielenia zdalnego dostepu oraz zastosowania odpowiednich
Srodkow ochrony danych osobowych.

§6.

Traci moc zarzadzenie nr 53/2022 Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego z dnia 22 kwietnia
2022 r.w sprawie sposobu przeprowadzania przed Sgdem Najwyzszym rozpraw lub posiedzen
jawnych w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii
ogtoszonego z powodu COVID-19.

4 Dodany przez § 1 pkt 4 zarzgdzenia, o ktérym mowa w odnoéniku 1.



§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 r.

dr hab. Matgorzata Manowska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



